
Elenco 1
1 Cos’è una determina e da chi viene adottata
2 Cos’è una delibera e da chi viene adottata
3  Cos’è una determina a contrarre
4 Cos’è lo Statuto
5 Cos’è un Regolamento
6 Quali sono le funzioni della Giunta

7 Quali sono le funzioni del Consiglio

8 Quali sono le funzioni del Sindaco quale ufficiale di governo

9 Come descriverebbe i controlli interni dell’Ente
10 Quali sono le fasi del procedimento amministrativo

11 Quali sono gli elementi essenziali di un atto amministrativo

12 La gerarchia delle fonti del diritto

13 Quali sono i principali atti amministrativi del Comune?

14 Descriva la funzione del servizio di protocollo

15 Codice dell’amministrazione digitale : cosa si intende per firma digitale

16 Cosa si intende per autotutela

17 Cosa si intende per servizio a domanda individuale

18 Cos’è la concussione
19 Cosa si intende per RUP

20
Cosa si intende per contrattazione integrativa ai sensi del decreto 

legislativo 30 marzo 2001, n. 165

21
Cosa si intende per affidamento diretto di un lavoro di un servizio o di 

una fornitura

22 Disciplina contrattuale dei dipendenti pubblici

23 Cos’è il PIAO

24
Il candidato illustri i principale diritti non patrimoniali dei dipendenti 

pubblici

25 Le modalità di reclutamento  dei dipendenti pubblici

26 Differenza tra annullamento e revoca di un atto amministrativo

27 Cos’è un decreto legge
28 Cos’è un decreto legislativo



29 Quali sono le funzioni del TAR

30 Diritto accesso atti limitazioni con la legge della privacy

31  Diritti dei consiglieri comunali

32 Ruolo e funzioni del Segretario comunale

33 Podestà regolamentare dell’ente locale
34 Cos’è un domicilio digitale
35 Cos’è l’albo pretorio comunale
36 L’accesso civico
37 Differenza tra organi di governo e di gestione

38 Piano anticorruzione

39 La trasparenza: principi e adempimenti

40 Anticorruzione e Trasparenza



Elenco 2
41 Come definirebbe la prima fase della spese.

42 Quali sono le principali entrate tributarie del Comune?

43  Come definirebbe la liquidazione di una spesa?

44 Cos’è il canone unico?
45 Quali sono le principale esenzioni dell’Imu?
46 Qual è il presupposto dell’Imu?
47 Qual è il presupposto giuridico della Tari?

48 Cosa sono i residui attivi?

49 Cosa sono i residui passivi?

50
Quali sono le competenze del Consiglio per l’approvazione del Bilancio di 
Previsione?

51 Quali funzioni svolge il tesoriere?

52
Quali sono i documenti che compongo la contabilità economico – 
patrimoniale?

53 Chi sono i soggetti passivi dell’Imu?
54 Quali sono le funzioni del Revisore dei Conti?

55 Quali sono le entrate minori dell’ente locale?
56 Cosa si intende per anticipazione di tesoreria?

57 Come si possono finanziare le opere pubbliche?

58 Quali sono i contenuti del Regolamento di Contabilità?

59 Che cos’è il fondo di riserva?
60 Come definirebbe la riscossione.

61 Qual è la struttura del bilancio ai sensi dell’art 165 del TUEL?
62 La verifica degli equilibri di Bilancio

63 Variazioni di bilancio competenza della giunta?

64
Come può essere applicata/utilizzata la quota libera dell’avanzo di 
amministrazione?

65 Come si calcola la base imponibile dell’Imu?
66 Come definirebbe la prima fase dell’entrata, accertamento?
67 Quali sono i principi del Bilancio?

68 Cosa sono i debiti fuori bilancio?

69 Cos’è il bilancio consolidato?



70
Quali sono le condizioni affinché l’Ente posso assumere un nuovo 
mutuo?

71 Cosa si intende per verifica di cassa ordinaria?

72 I compiti dell’agente contabile interno – economo?
73 Che cos’è il Dup - documento unico di programmazione?
74 Il fondo crediti dubbia esigibilità

75 Variazioni di bilancio competenza del consiglio?

76 Cosa si intende per riaccertamento dei residui?

77 Cosa deve riportare la reversale di incasso?

78 Quali sono le entrate extra-tributarie?

79 Illustrare brevemente il PEG - Piano esecutivo di gestione

80 Gli impegni pluriennali



Elenco 3
81 Commercio su area pubblica: tipologie e caratteristiche

82 Tipologie di mercati su aree pubbliche

83
Differenza tra concessione e autorizzazione nel settore del commercio su 

area pubblica

84 Pubblici esercizi: cosa sono e caratteristiche

85 SCIA in ambito commerciale e nella polizia amministrativa

86 Autorizzazioni temporanee e stagionali

87 SUAP: funzioni e rapporto con altri enti esterni

88 Gli endoprocedimenti in una pratica SUAP

89 Modalità di attivazione del commercio in sede fissa

90 Requisiti professionali per la somministrazione di alimenti e bevande

91 Differenza tra commercio e somministrazione

92 Forme speciali di vendita al dettaglio

93 Notifica sanitaria nell'ambito delle manifestazioni pubbliche

94 Differenza tra SCIA e autorizzazione di pubblico spettacolo

95 Requisito della sorvegliabilità in un pubblico esercizio

96 Requisiti per l'apertura di un pubblico esercizio

97 Varie forme di strutture ricettive ed estraricettive

98 Esercizio del commercio ambulante in forma itinerante

99 Vendita da parte dei produttori agricoli

100
Differenza tra autorizzazione di tipologia A e B nell'esercizio del 

commercio su area pubblica

101 L'assegnazione in spunta 

102 Subingresso nelle autorizzazioni al commercio su area pubblica

103 Commercio al dettaglio in sede fissa

104 Commissione di vigilanza per i locali di Pubblico Spettacolo

105 Forme di vendite straordianarie

106 L'anagrafe dei residenti all'estero

107 Il matrimonio civile ed il matrimonio concordatario: iter procedimentale

108 Il divorzio in Comune: casi e iter procedimentale



109 L'iscrizione anagrafica: presupposti e procedure

110 Cancellazioni anagrafiche: casi e modalità

111 Le revisioni delle liste elettorali

112 Convivenza di fatto e accertamenti dell'Ufficiale di Anagrafe 

113
Dichiarazione di morte ed i principali adempimenti dell'Ufficiale di Stato 

Civile

114
Dichiarazione di nascita ed i principali adempimenti dell'Ufficiale di Stato 

Civile

115 Acquisto e perdita della cittadinanza italiana

116 Differenza tra certificato ed estratto di stato civile

117 L'irreperibilità anagrafica

118 La gestione dei cittadini "senza fissa dimora"

119 Iscrizione anagrafica di un cittadino UE

120 Iscrizione anagrafica di un cittadino extra UE



1. Qual è la differenza tra Hardware e Software?
2. Qual è la differenza tra input e output? Fare un esempio di periferiche di input e di output.
3. Che cos’è una rete in informatica?
4. Che cos’è un sistema operativo?
5. È possibile ripristinare un file che per errore è stato spostato nel cestino?
6. In cosa consiste il backup?
7. Che cos’è un browser e le principali funzionalità?
8. Cosa si intende per stampante multifunzione?
9. A cosa serve il programma Excel o Calc?
10. Che differenza c’è tra file e cartella?
11. Cos’è un programma freeware? Fare un esempio.
12. Che cos’è l’hard disk?
13. Cosa significa WI-FI?
14. Che cosa è il cloud?
15. Cosa rappresenta l’icona a lucchetto accanto ad un indirizzo internet del browser?
16. Che cos’è un motore di ricerca? farne qualche esempio
17. Che cos’è l’estensione di un file?
18. Cos’è quella che viene definita comunemente penna usb?
19. Che cos’è un font?
20. Che cos’è un client di posta elettronica?
21. Nella posta elettronica cosa è lo Spam?
22. In informatica che cos’è il “PHISHING”
23. Che cos’è la firma digitale da chi è emessa  e come si verifica la validità?
24. Cosa significa comprimere un file?
25. Che cosa significa “zippare” un file?
26. Cosa è opportuno fare quando si riceve una mail da un utente non conosciuto con un allegato?
27. Quali componenti sono indispensabili per il funzionamento di un PC
28. Definizione di connessione wireless
29. Cosa cosa è la cyber security e di cosa si occupa
30. Programma, utilizzato in Windows, per scrivere un file di testo
31. Programma, utilizzato in Windows, per fare calcoli
32. Descrizione dell'operazione di copia-incolla
33. Programma, utilizzato in Windows, per fare presentazioni
34. che cosa è un webinar
35. Descrizione delle operazioni di creazione di una cartella
36. Che cosa si intende per INTRANET
37. Descrizione delle attività che è possibile svolgere con un account di posta elettronica
38. Che cosa si intende per posta elettronica PEC e cosa è?
39. Quali sono gli strumenti di identificazione utilizzati per accedere ai servizi online della Pubblica Amministrazione?
40. Che cos'è un indirizzo IP?

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INFORMATICA
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Christopher Columbus: his story 

 

1. Christopher Columbus, arguably the most famous navigator ever, was Italian (although Italy 

as we know it did not yet exist...) and was born in 1451 in Genoa to a family of small textile 

merchants. 

 

2. At a time when new navigation techniques were leading the great maritime powers such as 

Portugal and Spain to push further and further into trade routes, the young Columbus 

became fascinated by sea life and as early as 14 years old served his first tour of duty on a 

merchant ship. 

 

3. During his training as a merchant and explorer, Columbus visited several far-flung locations, 

from Iceland to the island of Madeira (close to Africa, although still part of Portugal) 

 

A man of innovative ideas 

 

4. As his career as a trader and traveler continued, Columbus began to study many maps, 

deeply intrigued by the unexplored areas of open sea. 

 

5. While it was not true that people of the time still thought the Earth was flat (perhaps only the 

ignorant populace, but all the educated and scholars knew perfectly well the shape of our 

planet), there was a genuine fear of the "Ocean Sea" (today's Atlantic Ocean), an endless 

expanse of water where terrible sea monsters were believed to dwell and catastrophic natural 

phenomena happened. 

 

6. Relying on the accounts of famous travelers (he was particularly impressed by Marco Polo's 

Milione) and studying more modern routes, Christopher Columbus became convinced that 

by crossing the Ocean it would be possible to reach Asia directly, thus avoiding those 

inconvenient overland voyages and circumventing the normal sea routes subject to very 

heavy taxes and duties. 

 

7. When in 1484, however, he brought his idea before the King of Portugal John II, the latter 

refused to provide him with the necessary supplies to organize such a reckless expedition, 

since his efforts were instead directed toward the circumnavigation of Africa. 

 

8. The Queen of Castile, Isabella, also declined Columbus' proposal, believing that the journey 

would be too long and dangerous (as well as costly!). 

 

Columbus' conviction 

 

9. Not giving himself up, the Genoese navigator refined his calculations, estimating that the 

journey from Europe to the shores of the "Indies" could take as little as a few weeks. 
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10. His accounts were glaringly wrong (the distance was more than four times longer than 

predicted), but in the end he still managed to convince Queen Isabella, and after much effort, 

on August 3, 1492, Columbus set sail from the small port of Palos for Asia with three 

caravels: the Niña, the Pinta and the Santa Maria 

 

The first voyage and the discovery of the New World 

 

11. The first hiccups were not long in coming, and already after a few days the small flotilla had 

to stop over in the Canary Islands for some repairs. On September 6, however, the "open 

ocean" adventure really began. 

 

12. Navigation, of course, was longer and more difficult than Columbus had predicted, and he 

had his hands full in calming his crew, which was stressed by fatigue and strange events 

(compasses going crazy, food disappearing) and was several times on the verge of mutiny. 

 

13. Eventually, Admiral Columbus promised the sailors that if land was not sighted within a 

week, they would turn back. Miraculously, on October 12, 1492, after 36 days of crossing, 

the coast was sighted.  

 

14. The three ships landed on the island that Columbus renamed San Salvador, although that 

island is probably now part of the Bahamas. 

 

15. The vegetation, terrain, and natives that the explorers found there, however, did not match 

the reports about the Indies, and Columbus, after numerous voyages to neighboring islands 

to prove that he was in Cipango (Japan), eventually had to give up and admit that this was 

not Asia. 

 

16. Without the spices or the gold promised to his backers, however, Columbus wanted to return 

to Spain proud of his discovery, but he left some men in place, convinced that he would 

return. 

 

Further voyages and the end of the dream 

 

17. Despite substantial failure (he only showed up with some tobacco, some low-quality gold, 

and a few parrots), Columbus managed to convince the Spanish Crown to grant him more 

ships and an even larger crew so that he could explore the new lands and bring back great 

riches to Europe. 

 

18. The second expedition, which touched Cuba and the surrounding small archipelagos, was 

also followed by a third and fourth voyage, which took Columbus to visit the islands of 

Trinidad and the coast of Central America.  
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19. However, he was never able to find the riches and spices he had boasted of, and on his 

return to Europe he was blamed for the scorching failure and died forgotten in 1506, in 

Valladolid. 

 

Fame came much later 

 

20. The merits of Christopher Columbus were not recognized until later: sure, he had 

completely miscalculated, but the courage and obstinacy of his enterprise opened a path that 

in the following centuries would lead to the colonization of the New World and the 

discovery of new winds and sea routes! 

 

The dark side of Christopher Columbus 

 

21. Long celebrated by the entire Western culture for his feat (in the States, October 12 is 

Columbus Day), in recent decades the figure of the Genoese explorer has been at the center 

of a historical reevaluation-mostly deserved-so much so that during the protests that arose 

from the Black Lives Matters movement, a number of statues of Columbus were torn down, 

along with those of other slaveholders. 

 

22. If in fact Columbus was the discoverer of the Americas, it is also true that he behaved 

harshly and cruelly toward the natives, killing, torturing and enslaving the indigenous tribes 

he encountered on his way.  

 

23. Indeed, from Columbus's own writings we see how the navigator considered the Indians-

even the most peaceful ones-to be little more than beasts to be domesticated.  

 

24. In all, it is estimated that on his voyages Columbus kidnapped and enslaved about 600 

people, beginning the bloody phase of European colonialism that in the following decades. 

would wipe out Native American populations. 

 

25. However, without exonerating Christopher Columbus from his faults, it must be considered 

that unfortunately at that time most Europeans were really convinced that they had the 

divine right to subjugate other peoples, and therefore the Genoese explorer, being a child of 

his own time, behaved according to the customs of the time. 

 

What is Columbus Day and why is it celebrated 

 

26. This date is considered so important that throughout the Americas, even today (despite some 

controversy) Columbus Day is celebrated on October 12, which is called in different ways 

depending on the country: in Costa Rica it is Día de las Culturas (Day of Cultures), in the 

Bahamas it is Discovery Day , Día de la Hispanidad (Day of Hispanity) in Spain, and Día de 

la Resistencia Indígena (Day of Indigenous Resistance) in Venezuela. 
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27. It was first celebrated by Italian immigrants in San Francisco in 1869, then in 1937 then-

President Franklin D. Roosvelt proclaimed Columbus Day a national holiday throughout the 

United States of America. 

 

28. Since 1971, however, the day on which this holiday falls does not have to be October 12, 

but is set for the second Monday of this month: in 2019, for example, it was celebrated on 

October 14, while in 2022 it was October 10. 

 

 

Cities in celebration 

 

29. In the United States this holiday is very much felt, especially by Italian-Americans: on this 

day public offices are closed and characteristic shows are held, such as the one at the Empire 

State Building in New York where lights are turned on reproducing the Italian tricolor.  

 

30. The most important event, however, is the parade (Columbus Day Parade) held on Fifth 

Avenue, from 44th to 72nd Street, with festive bands, floats and figures divided into about 

100 groups for a total of 35,000 participants. 

 

31. As of 2017, however, the day will not be celebrated throughout the United States: the Los 

Angeles City Council, in fact, has decided to abolish the national holiday dedicated to 

Christopher Columbus, which will be replaced by a day to commemorate "the indigenous, 

aboriginal, and native peoples" who were victims of the genocide carried out, according to 

the many supporters of this initiative, by the Genoese navigator himself.  

 

32. Today, in fact, there are many who even in the rest of the States consider Columbus a 

symbol of fierce European colonialism, so much so that during the protests that broke out 

following the killing of American George Floyd, some statues of Christopher Columbus 

were torn down by protesters or removed by authorities. 

 

 

Also important in Italy 

 

33. Perhaps not everyone knows this, but October 12 is also National Christopher Columbus 

Day in Italy: it was established by the government in 2004 to celebrate the memory of the 

historic feat that led the Genoese navigator to the discovery of America.  

 

34. But that's not all: the same day is also Il Chocoday, i.e., the celebration of chocolate: if 

Christopher Columbus had not "discovered" America, perhaps cocoa, from which chocolate 

is made, would never have arrived in Europe! 
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Who are the American Indians, the Native Americans 

 

35. Many centuries ago, in another geological era, the American and Asian continents were not 

separated by the sea, as they are today between Alaska and Siberia. They were instead 

joined by a strip of land called Beringia. 

 

36. Today Beringia no longer exists, it is a submerged land, and the stretch of sea that separates 

America and Asia is called the Bering Strait. Along that land the ancestors of the Indians, 

who left Mongolia 20 thousand years ago, reached America, giving rise to the Red Indian 

populations. 

 

The real name of the Indians 

  

37. Calling these peoples American Indians is not right and the mistake was made by 

Christopher Columbus: when, in 1492, he touched the coasts of the American continent, 

Columbus was convinced that he had reached the Indies, the true destination of his journey. 

38. Consequently he called the people of those places “Indians”. When it became clear that, 
instead of the Indies, he had discovered a new continent, America, the mistake was already 

made. 

39. The correct name of the populations that inhabited the continent before the arrival of 

Columbus and the European conquerors is Native Americans. “Redskins” instead refers to 
the color of their complexion and is as wrong a term as “Indians”. 
 


