
N.
DESCRIZIONE PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO

A istanza di 

parte?

Unità organizzativa 

responsabile dell'istruttoria 

(cui occorre rivolgersi per 

informazioni nei procedimenti 

a istanza di parte) Nome Telefono Email

Particolari modalità per 

ottenere informazioni sul 

procedimento (diverse 

dallo sportello, telefono, 

mail)
Termine conclusivo 

procedimento

Può essere sostituito da 

dichiarazioni dell'interessato 

(DIA, SCIA) o silenzio assenso

Strumenti di tutela amm.va 

o giurisdizionale

Servizio 

on line

M
o

d
al

it
à 

ev
en

tu
al

e 

p
ag

am
en

to

Soggetto cui è 

attribuito il potere 

sostitutivo per 

l'adozione del 

provvedimento

Modulistica e atti da 

allegare per i 

procedimenti a istanza 

di parte

1

Richieste di accesso agli atti da parte dei 

cittadini
si

Area detentrice dei 

documenti richiesti

Responsabili di Area, detentori 

dei documenti richiesti
0122 49002

www.comune.bussoleno.to.it/

amministrazione/uffici 30 giorni no

Ricorso al Tar entro 30

giorni

Ricorso straordinario al Capo 

dello Stato entro 120 giorni

no

Segretario 

Comunale

2

Autorizzazione allo svolgimento di incarichi 

esterni ai dipendenti comunali (docenze, 

membro commissione concorso e/o 

commissione gara ecc.)
si

Area di appartenenza del 

richiedente

Responsabile di Area, 

competente per materia

0122 49002

www.comune.bussoleno.to.it/

amministrazione/uffici
30 giorni no

Ricorso al Tar entro 60 giorni

Ricorso straordinario al Capo 

dello Stato entro 120 giorni
no

Segretario 

Comunale

Aree Comunali che hanno

indetto la procedura

Aree Comunali che hanno

indetto la procedura

Aree Comunali che hanno

indetto la procedura

Aree Comunali che hanno

indetto la procedura

Aree Comunali che hanno

indetto la procedura

Aree Comunali che hanno

indetto la procedura

Aree Comunali che hanno

indetto la procedura

Aree Comunali che hanno

indetto la procedura

Aree Comunali che hanno

indetto la procedura

Ricorso al Tar entro 60

giorni

Ricorso straordinario al Capo 

dello Stato entro 120 giorni

no

Segretario 

Comunale
11

Liquidazione fatture e/o parcelle prestatori 

di servizi e forniture e altre spese 

preventivamente autorizzate

Responsabile di Area, 

competente per materia
0122 49002

www.comune.bussoleno.to.it/

amministrazione/uffici 30 giorni no

Ricorso al Tar entro 60

giorni

Ricorso straordinario al Capo 

dello Stato entro 120 giorni

no

Segretario 

Comunale

9

Procedura per la stipulazione dei contratti 

in forma pubblica amministrativa e 

mediante scrittura privata

Responsabile di Area, 

competente per materia
0122 49002

10

Procedura per la rescissione del 

contratto

Responsabile di Area, 

competente per materia
0122 49002

www.comune.bussoleno.to.it/

amministrazione/uffici 180 giorni no

www.comune.bussoleno.to.it/

amministrazione/uffici 60 giorni no

Ricorso al Tar entro 60

giorni

Ricorso straordinario al Capo 

dello Stato entro 120 giorni

no

Segretario 

Comunale

Ricorso al Tar entro 60

giorni

Ricorso straordinario al Capo 

dello Stato entro 120 giorni

no

Segretario 

Comunale

Ricorso al Tar entro 60

giorni

Ricorso straordinario al Capo 

dello Stato entro 120 giorni

no

Segretario 

Comunale

8 Autorizzazione ai subappalti si

Responsabile di Area, 

competente per materia
0122 49002

www.comune.bussoleno.to.it/

amministrazione/uffici 60 giorni no

7

Svincolo fideiussioni a garanzia appalti

si

Responsabile di Area, 

competente per materia
0122 49002

www.comune.bussoleno.to.it/

amministrazione/uffici 30 giorni no

6

Procedure acquisizione tramite centrali di 

committenza (CONSIP – SCR)
no

Responsabile di Area, 

competente per materia
0122 49002

www.comune.bussoleno.to.it/

amministrazione/uffici 60 giorni no

Ricorso al Tar entro 60

giorni

Ricorso straordinario al Capo 

dello Stato entro 120 giorni

no

Segretario 

Comunale

5

Acquisizione in economia beni e servizi

no

Responsabile di Area, 

competente per materia
0122 49002

www.comune.bussoleno.to.it/

amministrazione/uffici

Tempistica disciplinata dal 

Regolamento comunale per 

l’acquisizione in economia no

no

Ricorso al Tar entro 60

giorni

Ricorso straordinario al Capo 

dello Stato entro 120 giorni

no

Segretario 

Comunale

Ricorso al Tar entro 60

giorni

Ricorso straordinario al Capo 

dello Stato entro 120 giorni

no

Segretario 

Comunale

4

Esperimento di gara ad evidenza pubblica 

sotto soglia comunitaria per acquisizione di 

beni e servizi no

Responsabile di Area, 

competente per materia
0122 49002

www.comune.bussoleno.to.it/

amministrazione/uffici

Tempistica disciplinata dal D. 

Lgs. 163/2006
no

Ricorso al Tar entro 60

giorni

Ricorso straordinario al Capo 

dello Stato entro 120 giorni

no

Segretario 

Comunale

Responsabile del procedimento e di adozione del 

provvedimento finale

3

Esperimento di gara ad evidenza pubblica 

in ambito comunitario per acquisizione di 

beni e servizi no

Responsabile di Area, 

competente per materia
0122 49002

www.comune.bussoleno.to.it/

amministrazione/uffici

Tempistica disciplinata dal D. 

Lgs. 163/2006
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