
DESCRIZIONE PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO

A istanza 

di parte?

Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria (cui occorre 

rivolgersi per informazioni nei 

procedimenti a istanza di parte)

Nome responsabile del 

procedimento

Telefono responsabile 

procedimento
Email Responsabile Procedimento

Nome responsabile 

adozione provvedimento 

finale (se diverso)

Telefono 

responsabile 

provv.finale

Email Responsabile provv.finale

Particolari modalità per ottenere 

informazioni sul procedimento 

(diverse dallo sportello, telefono, 

mail)

Termine conclusivo 

procedimento

Può essere sostituito da 

dichiarazioni 

dell'interessato (DIA, SCIA) 

o silenzio assenso

Strumenti di tutela 

amm.va o 

giurisdizionale

Servizio 

on line

M
o

d
a

li
tà

 e
v

e
n

tu
a

le
 

p
a

g
a

m
e

n
to

Soggetto cui è 

attribuito il potere 

sostitutivo per 

l'adozione del 

provvedimento

Modulistica e atti da allegare per i 

procedimenti a istanza di parte

rilascio certificato di agibilità sì Area Urbanistica , Edilizia Privata cotterchio mariateresa 0122 49002 cotterchio.mariateresa@comune.bussoleno.to.it 012249002

30 giorni, DPR 380/01 e 

s.m.i. art. 24 e 25 (per 

l'attestazione)

si intende attestata nei 

termini di cui all'art. 25 del 

DPR 380/01

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

 
Segretario 

Comunale

gestione e rilascio in sub-delega Autorizzazioni 

Paesaggistiche e gestione pratiche 

Soprintendenza

sì Area Urbanistica , Edilizia Privata cotterchio mariateresa 0122 49002 cotterchio.mariateresa@comune.bussoleno.to.it richetto daniela 012249002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it
60 giorni, Art. 146 D.Lgs. 

42/04
no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

 
Segretario 

Comunale

rilascio Accertamento di comaptibilità 

paesaggistica
sì Area Urbanistica , Edilizia Privata cotterchio mariateresa 0122 49002 cotterchio.mariateresa@comune.bussoleno.to.it richetto daniela 012249002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it

180 giorni, Art. 147 D.Lgs. 

42/04
no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

 
Segretario 

Comunale

rilascio Autorizzazione vincolo Idrogeologico sì Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it 60 giorni LR 45/89 no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

 
Segretario 

Comunale

comunicazione inizio lavori edilizia libera Area Urbanistica , Edilizia Privata adamante valentina 0122/49002 valentina.adamente@comune.bussoleno.to.it immediatamente   
Segretario 

Comunale

segnalazione certificata di inizio attività Area Urbanistica , Edilizia Privata adamante valentina 0122/49002 valentina.adamente@comune.bussoleno.to.it immediatamente

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

 
Segretario 

Comunale

denuncia di inizio attività edilizia Area Urbanistica , Edilizia Privata adamante valentina 0122/49002 valentina.adamente@comune.bussoleno.to.it
30 giorni, DPR 380/01 e 

s.m.i. art. 23

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

 
Segretario 

Comunale

accertamento di conformità art. 36 DPR 380/01 sì Area Urbanistica , Edilizia Privata adamante valentina 0122/49002 valentina.adamente@comune.bussoleno.to.it richetto daniela 012249002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it
60 giorni, DPR 380/01 e 

s.m.i art. 36
no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

 
Segretario 

Comunale

accertamento di conformità art. 37 DPR 380/01 sì Area Urbanistica , Edilizia Privata adamante valentina 0122/49002 valentina.adamente@comune.bussoleno.to.it richetto daniela 012249002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it
60 giorni, DPR 380/01 e 

s.m.i art. 37
no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

 
Segretario 

Comunale

 rilascio Permesso di costruire,Volturazione 

Permesso di costruire
sì Area Urbanistica , Edilizia Privata adamante valentina 0122/49002 valentina.adamente@comune.bussoleno.to.it richetto daniela 012249002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it

75 giorni, DPR 380/01 e 

s.m.i. art. 20

sì nei termini di cui all'art. 

20 del DPR 380/01

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

 
Segretario 

Comunale

proroga inizio e termine lavori sì Area Urbanistica , Edilizia Privata adamante valentina 0122/49002 valentina.adamente@comune.bussoleno.to.it richetto daniela 012249002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it 60 giorni

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

 
Segretario 

Comunale

autorizzazione insegna d'esercizio sì Area Urbanistica , Edilizia Privata adamante valentina 0122/49002 valentina.adamente@comune.bussoleno.to.it 60 giorni

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

 
Segretario 

Comunale

rilascio Condono edilzio sì Area Urbanistica , Edilizia Privata adamante valentina 0122/49002 valentina.adamente@comune.bussoleno.to.it Legge 47/85 e successive

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

 
Segretario 

Comunale

gestione archivio informatico pratiche opere 

pubbliche in collaborazione Area Tecnica
Area Urbanistica , Edilizia Privata adamante valentina 0122/49002 valentina.adamente@comune.bussoleno.to.it

assegnazione numerazione civica in 

collaborazione con Area Demografica
sì Area Urbanistica , Edilizia Privata cotterchio mariateresa 0122 49002 cotterchio.mariateresa@comune.bussoleno.to.it 30 giorni  

Segretario 

Comunale

denominazione nuove vie in collaborazione con 

Area Demografica
Area Urbanistica , Edilizia Privata cotterchio mariateresa 0122 49002 cotterchio.mariateresa@comune.bussoleno.to.it 90 giorni  

Segretario 

Comunale

rilascio certificato di destinazione urbanistica si Area Urbanistica , Edilizia Privata adamante valentina 0122/49002 valentina.adamente@comune.bussoleno.to.it 30 giorni
sì nei termini di cui all'art. 

30 del DPR 380/01

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

 
Segretario 

Comunale

deposito pratiche cemento armato  Area Urbanistica , Edilizia Privata cotterchio mariateresa 0122 49002 cotterchio.mariateresa@comune.bussoleno.to.it richetto daniela 012249002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it 15 giorni  
Segretario 

Comunale

rimborso contributo di costruzione sì Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it 90 giorni  
Segretario 

Comunale

emissione ordinanze per opere edilizie abusive Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it
45 giorni, DPR 380/01 e 

s.m.i. art. 27

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

 
Segretario 

Comunale

emissione ordinanze varie in materia edilizia Area Urbanistica , Edilizia Privata adamante valentina 0122/49002 valentina.adamente@comune.bussoleno.to.it

tempistica variabile a 

seconda del tipo di 

ordinanza fino ad un 

massimo di 30 gg,

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

 
Segretario 

Comunale

gestione segnalazione abusi edilizi in 

collaborazione con Area Vigilanza
sì Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it

tempistica variabile a 

seconda del tipo di esposto 

fino ad un massimo di 60 

gg,

 
Segretario 

Comunale

rimboso cauzione Vincolo Idrogeologico sì Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it  90 giorni  
Segretario 

Comunale

emissione Ordinanze Contingibili Urgenti e 

comunicazione di messa in sicurezza edifici 

privati

Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it  90 giorni  
Segretario 

Comunale

svincolo polizze fidejussorie a garanzia del 

pamento del contributo di costruzione
sì Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it  90 giorni  

Segretario 

Comunale

risposta a istanze, comunicazioni, richieste di 

informazioni senza necessità di pareri o con 

necessità di pareri esterni

sì Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it termini regolamentari  
Segretario 

Comunale

approvazione strumenti urbanisti generali  e 

sue varianti, varianti tramite SUAP e per 

espressa previsione di legge

Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it termini di cui alla LR 56/77

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

Segretario 

Comunale

gestione procedure di verifica Assoggettabilità 

a VAS
Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it

inoltro comunicazione mensile ISTAT attività 

edilizia
Area Urbanistica , Edilizia Privata cotterchio mariateresa 0122 49002 cotterchio.mariateresa@comune.bussoleno.to.it 30 giorni  

Segretario 

Comunale
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO

A istanza 

di parte?

Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria (cui occorre 
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procedimenti a istanza di parte)

Nome responsabile del 

procedimento
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procedimento
Email Responsabile Procedimento
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adozione provvedimento 
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Telefono 
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provv.finale

Email Responsabile provv.finale

Particolari modalità per ottenere 

informazioni sul procedimento 

(diverse dallo sportello, telefono, 

mail)

Termine conclusivo 

procedimento

Può essere sostituito da 

dichiarazioni 

dell'interessato (DIA, SCIA) 

o silenzio assenso
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Soggetto cui è 

attribuito il potere 

sostitutivo per 

l'adozione del 

provvedimento

Modulistica e atti da allegare per i 

procedimenti a istanza di parte

approvazione opere di urbanizzazione a 

scomputo in collaborazione con Area Tecnica
Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it

Segretario 

Comunale

gestione accesso per consultazione atti archivio 

edilizia
si Area Urbanistica , Edilizia Privata cotterchio mariateresa 0122 49002 cotterchio.mariateresa@comune.bussoleno.to.it 90 giorni

Segretario 

Comunale

gestione e invio anagrafe tributaria si Area Urbanistica , Edilizia Privata cotterchio mariateresa 0122 49002 cotterchio.mariateresa@comune.bussoleno.to.it 60 giorni
Segretario 

Comunale

gestione procedure richiesta durc/visure 

camerali
si Area Urbanistica , Edilizia Privata cotterchio mariateresa 0122 49002 cotterchio.mariateresa@comune.bussoleno.to.it 30 giorni

Segretario 

Comunale

gestione archiviazione e inoltro camera 

commerco dichiarazioni conformità impianti 

edifici privati

si Area Urbanistica , Edilizia Privata cotterchio mariateresa 0122 49002 cotterchio.mariateresa@comune.bussoleno.to.it 180 giorni
Segretario 

Comunale

gestione attività tecnico-organizzativa mude 

Piemonte
Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it

90 giorni indicativo ( e 

secondo esigenze 

programmatorie)

Segretario 

Comunale

Conferenze di servizi e/o acquisizione pareri 

per approvazione progetti
Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it 90 giorni

Segretario 

Comunale

Area Urbanistica , Edilizia Privata 60 giorni
Segretario 

Comunale

nulla osta per alienazione immobili di edilizia 

convenzionata
Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it 30 giorni

Segretario 

Comunale

approvazione Piani esecutivi convenzionati Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it 60 giorni
Segretario 

Comunale

gestione e acquisizione al patrimonio comunale 

di aree-immobili oggetto di abuso
Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it 180 giorni

Segretario 

Comunale

approvazione regolamento edilizio, 

regolamento contributo di costruzione, 

manuali d'uso, ecc.

si Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it 60 giorni
Segretario 

Comunale

gestione e approvazione Piani di Recupero, 

Piani Edilizia Convenzionata, Permessi in 

Deroga, Convenzioni per recupero e 

riqualificazione aree e immobili

Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it 90 giorni
Segretario 

Comunale

adozione allegati al PRGC, Piano Paesaggistico, 

Piano di Zonizzazione Acustica, Piano Assetti 

Idrogeologico, Piano Forestale,  ecc.

Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it 60 giorni
Segretario 

Comunale

Gestione e rilascio autorizzazione in sub-delega 

Legge 45/1985
Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it 60 giorni

Segretario 

Comunale

Comunicazione di motivi ostativi 

all'accoglimento di istanze
Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it 60 giorni

Segretario 

Comunale

Gestione e rilascio contributi su edifici privati 

per l'eliminazione delle barriere 

architettoniche LR. 13/89

Area Urbanistica , Edilizia Privata cotterchio mariateresa 0122 49002 cotterchio.mariateresa@comune.bussoleno.to.it 60 giorni
Segretario 

Comunale

gestione deposito frazionamenti e tipi mappali Area Urbanistica , Edilizia Privata cotterchio mariateresa 0122 49002 cotterchio.mariateresa@comune.bussoleno.to.it 30 giorni
Segretario 

Comunale

gestione pratiche asl per posa di ausigli per 

l'eliminazione delle barriere architettoniche
Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it 60 giorni

Segretario 

Comunale

attività di controllo evasione fiscale in 

collaborazione con Area Finanziaria
Area Urbanistica , Edilizia Privata adamante valentina 0122/49002 valentina.adamente@comune.bussoleno.to.it 180 giorni

Segretario 

Comunale

gestione rapporti con GAL, partecizazione 

attiva alla stesura PSL e ai relativi bandi
Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it 90 giorni

Segretario 

Comunale

gestione e redazione Piano di Rilocalizzazione 

secondo le indicazioni Regionali
Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it 30 giorni

Segretario 

Comunale

Protezione civile: collaborazione nella stesura e 

aggiornamenti piano e partecipazione attiva 

nelle attività di emergenza e monitoraggio

Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it 30 giorni
Segretario 

Comunale

redazione manifesti, cartellonistica, avvisi Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it
Segretario 

Comunale

redazione cartografie e rendering fotografici in 

collaborazione con Area Tecnica
Area Urbanistica , Edilizia Privata adamante valentina 0122/49002 valentina.adamente@comune.bussoleno.to.it 30 giorni

Segretario 

Comunale

gestione e aggiornamento Piano arere percorse 

da incendi
Area Urbanistica , Edilizia Privata richetto daniela 0122/49002 daniela.richetto@comune.bussoleno.to.it

In vigore dalla pubblicazione 

all'albo pretorio
no TAR NO

Segretario 

Comunale

gestione e aggiornamento cartografia GIS del 

territorio comunale
Area Urbanistica , Edilizia Privata adamante valentina 0122/49002 valentina.adamente@comune.bussoleno.to.it

Dalla data di presentazione della 

comunicazione
no

Segretario 

Comunale

Dalla data di presentazione della 

comunicazione
no

Segretario 

Comunale

Dalla data di presentazione della 

comunicazione
no

Segretario 

Comunale

Dalla data di presentazione della 

comunicazione
no

Segretario 

Comunale


