
DESCRIZIONE PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO

A istanza 

di parte?

Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria (cui occorre rivolgersi 

per informazioni nei procedimenti a 

istanza di parte)

Nome responsabile del 

procedimento

Telefono responsabile 

procedimento
Email Responsabile Procedimento

Nome responsabile adozione 

provvedimento finale (se 

diverso)

Telefono 

responsabile 

provv.finale

Email Responsabile provv.finale

Particolari modalità per ottenere 

informazioni sul procedimento 

(diverse dallo sportello, telefono, 

mail)

Termine conclusivo 

procedimento

Può essere sostituito da 

dichiarazioni 

dell'interessato (DIA, SCIA) 

o silenzio assenso

Strumenti di tutela 

amm.va o 

giurisdizionale

Servizio 

on line

M
o

d
al

it
à 

ev
en

tu
al

e 

p
ag

am
en

to

Soggetto cui è 

attribuito il potere 

sostitutivo per 

l'adozione del 

provvedimento

Modulistica e atti da allegare per i 

procedimenti a istanza di parte

Deliberazioni di Giunta e Consiglio Comunale. 

Adempimenti di competenza del Settore
Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it 30 giorni NO 

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Rimborso oneri  ai datori di lavoro per 

Consiglieri ed Assessori Comunali
Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it 30 giorni NO 

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Liquidazione gettoni di presenza ai Consiglieri 

Comunali 
Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it 30 giorni NO 

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Accertamento entrate Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it
termine contrattuale e/o da 

autorizzazione preventiva di 

spesa

NO NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Riscossione entrate Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it
31 dicembre salvo proroghe 

annuali
NO NO

Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Pagamenti di spese preventivamente 

autorizzate
Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it 60 giorni NO NO

Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Pagamento fatture Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it 60 giorni NO NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Formazione bilancio di previsione, D.U.P., PEG e 

conto del bilancio
Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it termini di legge NO NO

Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Variazioni al bilancio di previsione e PEG Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it termini di legge NO NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Verifica programmi e salvaguardia equilibri 

bilancio
Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it termini di legge NO NO

Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Certificazioni del bilancio preventivo e del 

rendiconto della gestione ed altre certificazioni
Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it termini di legge NO NO

Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Rendiconto periodico spese economali Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it termini di legge NO NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

S.O.S.E. e Conto annuale Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it termini di legge NO NO
www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Gestione Iva Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it termini di legge NO NO
www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Ripristino dotazione fondo economale Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it termini di legge NO NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Parifica ed approvazione rendiconto gestione 

economato, agenti contabili
Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it termini di legge NO NO

Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Certificazioni stipendio per richieste cessioni 

quinto stipendio/prestiti
Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it

30 giorni senza parere; 180 

giorni con pareri
NO NO

Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Adempimenti relativi al personale interno, per 

assegnazione ticket, redazione contratto 

collettivo, ripartizione Fes

Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it termini di legge NO NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Certificazioni di servizio SI Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it
30 giorni senza parere; 180 

giorni con pareri
NO NO

Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Riscatti e ricongiunzioni periodi assicurativi SI Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it 30 giorni NO NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Trasmissione documemti  per collocamento a 

riposo
SI Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it 30 giorni NO NO

Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Rilascio modello PA04,mod. 350P e foglio 

aggiuntivo
SI Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it 30 giorni NO NO

Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Riversamento IMU a Comuni di competenza Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it 180 giorni NO NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Rimborso quote indebite IMU SI Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it 180 giorni NO NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Rimborso quote indebite TARI SI Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it 180 giorni NO NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Rilascio autorizzazione occupazione suolo 

pubblico
SI Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it

30 giorni  dal nulla osta 

della polizia municipale
NO NO

Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Riscossione Tosap permanente Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it
immediatamente al 

momento del rilascio 

dell'autoriz<zazione

NO 

Ricorso Commissione 

Tributaria entro 60 

giorni dalla notifica

NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Riscossione Tosap temporanea Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it
immediatamente al 

momento del rilascio 

dell'autoriz<zazione

NO 

Ricorso Commissione 

Tributaria entro 60 

giorni dalla notifica

NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Rimborsi quote indebite Tosap Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it 180 giorni NO 

Ricorso Commissione 

Tributaria entro 60 

giorni dalla notifica

NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Sgravi quote indebite tributi TARI Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it 30 giorni NO 

Ricorso Commissione 

Tributaria entro 60 

giorni dalla notifica

NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Risposta a istanze, comunicazioni, richieste di 

informazioni, opposizioni circa l'applicazione 

IMU: senza necessità di pareri o con necessità di 

pareri esterni

SI Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it 30 giorni NO 

Ricorso Commissione 

Tributaria entro 60 

giorni dalla notifica

NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Risposta a istanze, comunicazioni, richieste di 

informazioni, opposizioni circa l'applicazione 

TARI: senza necessità di pareri o con necessità 

di pareri esterni

SI Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it 30 giorni NO NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Risposta a istanza di interpello ordinario SI Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it 90 giorni NO NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Risposta a istanza di accertamento con adesione SI Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it 90 giorni NO 

Ricorso Commissione 

Tributaria entro 60 

giorni dalla notifica

NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO

A istanza 

di parte?

Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria (cui occorre rivolgersi 

per informazioni nei procedimenti a 

istanza di parte)

Nome responsabile del 

procedimento

Telefono responsabile 

procedimento
Email Responsabile Procedimento

Nome responsabile adozione 

provvedimento finale (se 

diverso)

Telefono 

responsabile 

provv.finale

Email Responsabile provv.finale

Particolari modalità per ottenere 

informazioni sul procedimento 

(diverse dallo sportello, telefono, 

mail)

Termine conclusivo 

procedimento

Può essere sostituito da 

dichiarazioni 

dell'interessato (DIA, SCIA) 

o silenzio assenso

Strumenti di tutela 

amm.va o 

giurisdizionale

Servizio 

on line

M
o

d
al

it
à 

ev
en

tu
al

e 

p
ag

am
en

to

Soggetto cui è 

attribuito il potere 

sostitutivo per 

l'adozione del 

provvedimento

Modulistica e atti da allegare per i 

procedimenti a istanza di parte

Provvedimenti in autotutela su accertamenti 

tributari
SI Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it termini di legge NO 

Ricorso Commissione 

Tributaria entro 60 

giorni dalla notifica

NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Conciliazione giudiziale SI Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it termini di legge NO NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Accertamento  IMU Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it termini di legge NO 

Ricorso Commissione 

Tributaria entro 60 

giorni dalla notifica

NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Accertamento TARI Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it termini di legge NO 

Ricorso Commissione 

Tributaria entro 60 

giorni dalla notifica

NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Provvedimenti in autotutela su accertamenti 

tributari
SI Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it termini di legge NO NO

Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Iscrizione refezione scolastica SI Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it immediata NO SI
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Iscrizione trasporto scolastico SI Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it immediata NO NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Servizi scolastici: gestione mense/traporto 

scolastico, pagamenti e invio solleciti
SI Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it termini di legge NO NO

Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Contributi regionali per i servizi infanzia e 

scolatici  richiesta ed erogazioni 
SI Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it termini di legge NO NO

Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Assegnazioni alloggi Atc SI Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it 30 giorni dal nulla osta NO NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica

Realzioni con Atc Area Finanziaria e Tributi Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it Bardo Irene 0122.49.002 finanziario.tributi.bussoleno@pec.it www.comune.bussoleno.to.it 30 giorni NO NO
Segretario 

Comunale

www.comune.bussoleno.to.it/it-

it/servizi/modulistica
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